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INSTRUCTIONS

ETAPE UN

Avant de commencer la vérification, vous devez deieaa votre
secrétaire-trésoriere ou secrétaire-trésorier adpi€OUS les documents
énumeérés a la page 2.

Si vous avez des problémes a obtenir la documenta#cessaire, vous
devriez demander de I'aide ou des conseils a yoégidence. Si celle-ci
ne peut pas vous aider, vous devriez alors demalediéaide ou des
conseils a votre conseillere ou conseiller syndiceBCFP national.

ETAPE DEUX

Une fois que votre secrétaire-trésoriere ou seceéti@sorier vous aura
remis tous les documents, prenez quinze a vingit@énpour les examiner
afin de vous familiariser.

ETAPE TROIS

Prenez quinze ou vingt autres minutes pour cldesetocuments en ordre
(par exemple, les factures et les pieces justifieatdans une chemise ou
dans une boite, les états de compte bancaire darsutre chemise ou
boite, les renseignements relatifs a la capitataors une autre, etc.) afin
de ne pas vous égarer dans une montagne de paperass

Vous devez absolument vous organeeant de commencer la
vérification et vous devez maintenir cet ordre &une que vous avancez
dans votre travail de vérificatiorsinon cela vous prendra dix fois plus de
temps!

ETAPE QUATRE

Examinez ce document et notez que la vérificatgirdeisée ersept
parties Au début de chaque partie se trouve une listestiictions.
Avant de commencer CHAQUE patrtie, assurez-vousrelet de bien
suivre les instructions.

ETAPE CINQ

Une fois que vous aurez complété touteségd partiesle la vérification
et que vous aurez noté toutes vos recommandatienslez envoyer les
documents suivants au SCFP national :

1. une copie de ce rapport de vérification;

2. une copie du document «aPport de la secrétaire-trésoriére ou du
secrétaire-trésorier aux syndiespour toute la période faisant I'objet
de la vérification;

une copie signer du Rapport des syndics;

une copie de votre rapport écrit aux membres;

une copie de vos recommandations finales a I'exgglit y a lieu);
toute question que vous avez et qui n'a pas étéaégvotre
satisfaction par I'exécutif de votre section locale

ook w

Conservez une copie de ce rapport et de vos recomnaations pour
référence future pour les syndics. Avant de commeser la vérification
de la prochaine période, les syndics devraient exaner ce rapport et
s’assurer que I'exécutif de votre section locale suivi toutes les
recommandations y apparaissant.



DOCUMENTATION QUE LES SYNDICS DEVRONT
OBTENIR DE LEUR SECRETAIRE-TRESORIERE OU

SECRETAIRE-TRESORIER

Avant de commencer une vérification, les syndiocgal@ obtenir les documents suivants de la
secrétaire-trésoriere ou du secrétaire-trésorier fgopériode faisant I'objet de la vérification :

1. Une copie complétée du « Rapport aux
syndics de la secrétaire-trésoriére ou du
secrétaire-trésorier » (copie ci-jointe pour
étre complétée).

2. Copie jaune de tous les recus de la
capitation payée pour la période examinée.

3. Grand livre de la secrétaire-trésoriére ou du
secrétaire-trésorier.

4. Pour tous les comptes de la section locale :
les états de compte bancaire et les cheques
payes ou, s’il y a lieu, les livres de banque
et les cheques payes.

5. Talons de cheques.

6. Copies de toutes les conciliations bancaires
complétées par la secrétaire-trésoriere ou le
secrétaire-trésorier.

7. Documentation pour tous les déboursés de
la période (y compris les preuves
d’autorisation et/ou les factures).

8. Livret(s) de dépbts.

9. Livre(s) des procés-verbaux qui font état de
toutes les dépenses approuvées par les
membres.

10.Copies des réglements généraux de la
section locale.

11.Liste de précompte syndical de 'employeur
(ou toute autre documentation que la
secrétaire-trésoriére ou le secrétaire-

trésorier utilise pour s’assurer que les
cotisations sont déduites comme il se doit).

12.Livret de recgus (ou toute autre
documentation, en plus du livret de dépéts,
que la secrétaire-trésoriere ou le secrétaire-
trésorier utilise pour noter I'argent que la
section locale recgoit).

13.Copie de toute police d’assurance couvrant
les actifs de la section locale.

14.Copie de tout rapport financier présenté par
la secrétaire-trésoriére ou le secrétaire-
trésorier a I'exécutif et/ou aux membres
pendant la période examinée.

15.Tout feuillet T-5 (revenus de placement de
la section locale) recu pour la période
examinée, s’il y a lieu.

16.Si la section locale a des recettes de
location, copie de toute entente de location.

17.Copie des formulaires de demande de
congeé présentée a I'employeur (ou tout
autre document disponible qui permet aux
syndics d’identifier qui était libéré pour
activités syndicales et quels jours).

18.Si la section locale vend des fournitures,
tout document ou livre conservé pour y
consigner ces transactions.

19.Copie de votre convention collective.

20.Copie des Statuts du SCFP national.



PARTIE 1 : LIVRES ET REGISTRES

Avant de remplir cette partie, vous devriez :

1.

prendre quinze a vingt minutes (selon la taillesdige section locale) pour examiner les

livres tenus par la secrétaire-trésoriére ou lessaice-trésorier;

prendre quelques minutes pour examiner le systenotadsement utilisé pour classer les

factures payées par votre section locale.

Maintenant, vous pouvez répondre aux questions.

1.0

11

1.2

Votre section locale utilise-t-elle le granddi du SCFP? O Oui O Non

Si vous avez répondu « non » a la question 1.0, O Oui O Non
comprenez-vous le systéme comptable qu’utiliseevot
secrétaire-trésoriere ou secrétaire-trésorier?

Si vous avez répondu « non » a cette questiongedeh
Recommandation 1.1 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

Le systéme comptable actuel permet-il de fdéerapports O Oui 0 Non
adéquats aux membres? (a savoir, des rapporegaeh

assemblée syndicale en donnant des précisionsisites

revenus et toutes les dépenses et non pas simpleme

rapport indiquant qu’il y a xx $ dans la caisse)

Si vous avez répondu « non » a cette questiongedeh
Recommandation 1.2 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

O plr

o plr

o plr



O Oui o Non O plr

1.3 Le systeme comptable de votre section localg es
informatisé?
1.4 Si le systéme comptable est informatisé, yl ads O Oui O Non O p/r

procédures qui permettent de faire une copie deriséc
des fichiers sur une base réguliére?

Si vous avez répondu « non » a cette questiongedeh
Recommandation 1.4 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.



PARTIE 2 : AFFAIRES BANCAIRES

Avant de remplir cette partie, vous devriez :

1.

prendre quinze a vingt minutes (selon la taillesdige section locale) pour examiner les

états de banque que votre secrétaire-trésorieseaeétaire-trésorier vous a remis;

classer les états de banque par mois en faisentiatt a ne pas méler les difféerents
documents et les cheques payés annexés a chatjde étanpte bancaire.

Maintenant, vous pouvez répondre aux questions.

2.0

2.1

A - Connaissez-vous (les syndics) toutes leg/ies et/ou
caisses d’économie/populaires avec lesquellgs vot
section locale fait affaire?

B - Vous a-t-on fourni tous les états et/ou lisréé banque
pour tous les comptes?

A -Y a-t-il eu des changements a la directiepuis le
dernier rapport des syndics?

B - Si la direction a changé, avez-vous vérifieala(les)
banque(s) et/ou caisse(s) d’économie/populaist@) a
promptement fait les changements pour ce quiesst
personnes autorisées a signer?

Si vous avez répondu « non » a la question 2.1 (B),
cochez la Recommandation 2.1 (B) du documetdiléti
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

0 Oui

O Oui

0 Oui

0 Oui

O Non

O Non

O Non

O Non

O plr

o plr

O plr

O plr



2.2

2.3

Tous les comptes, dépodts a terme et investess sont-ils O Oui O Non
enregistrés au nom de la section locale?

Si vous avez répondu « non » a cette questiongedeh
Recommandation 2.2 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

A - Votre section locale garde-t-elle tout smgent dans un O Oui O Non

compte chéques?

B - Croyez-vous qu'il y a trop d’argent dans lesnptes de O Oui O Non

banque de la section locale et que vous pounbénir un
meilleur rendement avec un dépot a terme ou UBTTCP

Si vous avez répondu « oui » a la question 2)3 (B
cochez la Recommandation 2.3 (B) du documetdléti
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

o plr

o plr

o plr



PARTIE 3 : REGLEMENTS GENERAUX

Avant de remplir cette partie, vous devriez :

1. lire la toute derniére version des statuts et raglgs généraux adoptés par votre section
locale;

2. sur une feuille séparée, pour utilisation persdandresser rapidement une liste sommaire
de tous les réglements généraux qui traitent destiqus financiéres (par exemple, les
reglements qui précisent les honoraires a versemembres de I'exécutif, comment,
guand et a qui les indemnités quotidiennes etildenktrage seront payees, etc.).

Maintenant, vous pouvez répondre aux questions.

3.0 Votre section locale a-t-elle des réglementsggux? O Oui O Non O p/r

Si vous avez répondu « non » a la question, cdehez
Recommandation 3.0 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

3.1 Tous les reglements généraux et les amenderents O Oui O Non 0O p/r
reglements généraux ont-ils été présentes a saderice
nationale du SCFP et approuvés par elle?

Si vous avez répondu « non » a la question, cdehez
Recommandation 3.1 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

3.2 Avez-vous examiné les reglements générawessdrune 0O Oui O Non 0O p/r
liste de tous les réglements généraux qui trageatquestions
financiéres? (Note : vous devrez vous reportette diste
de réglements généraux pour répondre a des queglias
loin dans le rapport.)



PARTIE 4 : PROCES-VERBAUX

Avant de remplir cette partie, vous devriez :

1.

lire les proces-verbaux de toutes les assembléesttesection locale qui ont eu lieu
pendant la période faisant I'objet de la vérifioati

. sur une feuille séparée, pour utilisation persdandtresser rapidement une liste sommaire

de toutes les motions proposeées et adoptées gantrdes questions financieres (par
exemple, les approbations de dons, les approbad®dévers achats par I'exécutif, les
autorisations pour assister a des conférencesles aongres, etc.).

Maintenant, vous pouvez répondre aux questions.

4.0

4.1

4.2

La section locale tient-elle des assembléadieggs des O Oui o Non O plr
membres?

Des états financiers écrits sont-ils présesmi@smembres O Oui O Non O p/r
a chaque assemblée syndicale?

Si vous avez répondu « non » a la question, cdehez
Recommandation 4.1 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

Les proces-verbaux des réunions de I'exécuties O Oui O Non O p/r
assemblées générales des membres sont-ils consignés
dans un livre relié et gardés dans un endroit sar?

Si vous avez répondu « non » a la question, cdehez
Recommandation 4.2 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.



4.3

Est-ce qu’au moins un des syndics a lu lesgsroerbaux et O Oui o Non O plr

dressé la liste de toutes les motions qui affédssnfinances
de la section locale?

(Note : vous devrez vous reporter a cette lists pdind lorsque vous répondrez aux
guestions de ce rapport.)
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PARTIE 5 : REVENU

Avant de remplir cette partie, vous devriez examiaeection dépot (ou recettes) du grand
livre afin de vous familiariser avec la nature oe=settes de votre section locale.

Maintenant, vous pouvez répondre aux questions.

5.0

5.1

Votre employeur remet-il vos cotisations syatis O Oui O Non O p/r
directement au SCFP national?

OUI = REMISE DIRECTE
NON= REMISE REGULIERE

Si la réponse est « non », ne répondez pas a Istiques.1 et
passez directement a la question 5.2.

Si vous avez répondu « oui », répondez a la aqurestiivante.

A - Votre section locale recoit-elle un chegee O Oui O Non O p/r

remboursement du SCFP national?

(c’est-a-dire que le chéque de remboursemenGhRPS
national représente la différence entre :

(i) les cotisations payées au SCFP national par votre
employeur; et

(ii) la capitation que votre section locale dmit SCFP
national.)

B - Examinez le livret de dépdt, mois par moisyéifiez si O complété

chaque cheque de remboursement a été déposé alecomp
(en fait, vérifiez si le montant de chaque dépdtespond

au montant inscrit sur le recu de chaque paienmetd d
capitation).

C - Y a-t-il des différences entre le montant dégots et les O Oui O Non O p/r

recus de la capitation?



5.1

5.2

D - La secrétaire-trésoriére ou le secrétaégserier O Oui O Non O p/r
a-t-elle ou a-t-il pu expliquer chacune de ces
différences a votre satisfaction, s’il y en avait

Si vous avez répondu « non » a la question 5.1a@hez la
Recommandation 5.1 (D) du document intituleé
RECOMMMANDATIONS PROPOSEES.

Veuillez passer directement a la question 5.3.

A - Examinez le grand livre pour la périodeséait I'objet de la 0O complété
vérification et trouvez le premier dép6t desgatibns de la
section locale. Notez le montant du dép6ét.

B - Examinez la liste de préecompte des cotisationmie par 0O complété
'employeur et assurez-vous que le montant appsaais
sur la liste de précompte est égal au montant réppa
grand livre.

C - Examinez le bordereau de dépdt (daté le jaamenou O complété
quelques jours apres l'inscription au grand lidec@)
ci-dessus). Assurez-vous que le montant appargisur le
bordereau de dépdt correspond au montant irscgrand
livre et & celui apparaissant sur la liste deq@mépte des
cotisations.

D - Examinez I'état de compte bancaire (datéle péme ou 0O complété
quelques jours apres l'inscription au grand lidec@)
ci-dessus). Assurez-vous que le montant appardissa
I'état de compte bancaire est égal au montant réppo
grand livre, a celui apparaissant sur la liste e@npte
des cotisations et sur le bordereau de dép6ét.

E - Répétez les étapes)(a O) pour chaque dépdt des O complété
cotisations que la section locale a recues. (Laiénala
plus simple pour ce faire est par date.)

Si cette section vous cause des problemes, veuillez
consulter la Recommandation 5.1 (D) du documeittlét
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

11
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5.3 Toutes les cotisations syndicales (ou lesuwbede
remboursement) ont-elles été déposées au compte de
banque de la section locale :

A - au complet; et O Oui O Non O p/r

B - réegulierement? O Oui O Non O p/r

Si vous avez répondu « non » a la question 5.83(AB)
cochez la Recommandation 5.3 du document intitule
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

5.4 A -Pour ce qui est du calcul de la capitatlervotre section O Oui o Non O plr
locale, avez-vous vérifié le calcul des salairggiliérs
gu’a fait la secrétaire-trésoriere ou le secréta@sorier
(ou I'employeur)?

B - Le calcul est-il exact? O Oui o Non O plr

C - Si le calcul est inexact, avez-vous pu enudescavec votre O Oui O Non O p/r
secrétaire-trésoriere ou secrétaire-trésoriee(oployeur)
afin de déterminer la maniéere exacte de caldetesalaires
réguliers?

Si vous avez répondu « non » a la question 5.4c@hez la
Recommandation 5.4 (C) du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

5.5 A -La secrétaire-trésoriére ou le secrétaésetier percoit-elle 0O Oui O Non O p/r
ou percoit-il les droits d’adhésion directemees douvelles
personnes membres?

B - Des recgus sont-ils émis? O Oui O Non O p/r

Si vous avez répondu « non » a la question 5.5c®hez la
Recommandation 5.5 (B) du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

C - Pouvez-vous retracer ces recus a méme lessdéadcaires? o Oui O Non O p/r



5.6 Si la section locale a des revenus de locatioez-vous pu O Oui o Non O plr
les comptabiliser pour le montant total recu8a@oir, xx $
par mois pour xx mois devraient totaliser xx $eeenu de
location).

5.7 A -Votre section locale vend-elle des founr@tu(par exemple, O Oui O Non O p/r
des vestes, chapeaux, etc.) aux membres?

B - Si des fournitures sont vendues, émet-on elgssradéquats O Oui O Non O p/r
pour chaque vente?

Si vous avez répondu « non » a la question 5.7c(iBhez la
Recommandation 5.7 (B) du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

5.8 Si la section locale organise des activitésases
pour lesquelles les membres doivent payer des fra
des dossiers adéquats sont-ils tenus :

A - pour tenir compte de tout I'argent provenaata vente O Oui O Non O p/r
des billets?

B - pour tenir compte de tout I'argent provenamtalvente O Oui O Non O p/r
d’alcool?

C - pour tenir compte de tous les achats faits poccasion O Oui O Non O p/r

(a savoir, aliments, boissons, divertissements,
fournitures, etc.)?

D - tout cet argent est-il déposé? O Oui O Non O p/r

Si vous avez répondu « non » a UNE OU L’AUTRE DES
QUESTIONS ci-dessus, cochez la Recommandatioru5.8 d
document intitulé RECOMMANDATIONS PROPOSEES.
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PARTIE 6 : SORTIES DE FONDS

Avant de remplir cette partie, vous devriez vousiesr que tous les documents que la
secrétaire-trésoriére ou le secrétaire-trésorias\eoremis sont organisés conformément aux
instructions a la page 1.

Vous aurez également besoin des listes que voeg duessees a partir des reglements
généraux de la Partie 3 et de la liste des motioessée a partir du livre des procés-verbaux
conformément a la Partie 4.

Maintenant, vous pouvez répondre aux questions.

6.0

6.1

6.2

Votre section locale utilise-t-elle des piegessificatives O Oui O Non O p/r
(par exemple, un formulaire d’autorisation comme le

bordereau du SCFP) qui indique tous les détaitshdque

dépense, y compris la date, le montant, la raiséameom

de la personne qui I'a approuvée?

Si vous avez répondunon » a cette question, cochez la
Recommandation 6.0 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

Les formulaires pour dépenses personnelles@ment-ils O Oui o Non O plr
tous les détails relativement a la dépense, auxées faisant

I'objet de la réclamation, le kilométrage, ungnsiture

autorisant la dépense, etc.?

Si vous avez répondu « non » a cette questiongedeh
Recommandation 6.1 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

La banque, caisse d’économie ou caisse popuaivotre O Oui o Non O plr
section locale vous remet-elle les chéques payési¢s
mois avec I'état de compte bancaire?

Si vous avez répondu « non » a cette questiongedeh
Recommandation 6.2 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.



6.3

6.4

6.5

Pour chaque cheque payé, vérifiez les pouitsists :

1. comparez le chéque payé a I'état de compte bancaire O complété
(a savoir, vérifiez si le montant inscrit sur chaghéque
correspond au montant qui apparait sur I'étatatepte
bancaire).

2. comparez le cheque payé a I'écriture au grand livre O complété
(a savoir, vérifiez si la date, le numéro du chedpienontant
inscrit et le nom de la ou du bénéficiaire cqroeslent aux
renseignements apparaissant au grand livre).

3. comparez le cheque payé au bordereau, a la factuoa a O complété
toute autre piece justificative(voir si la date, le numéro du
cheque, le montant inscrit et le nom de la ob&heficiaire
sont les mémes que ce qui apparait sur le badgelae
facture ou sur toute autre piece justificative).

4. pour chaque cheque examing, vérifiez s'il ssigfBe parles O complété
deux personnes diment autorisées a signer les chegu

Tous les chéques sont-ils inscrits au gramd Bvmesure 0 Oui O Non
gu’ils sont émis ou du moins pendant le mois arso
duquel ils sont émis?

Si vous avez répondu « non » a cette questiongedeh
Recommandation 6.4 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

A - Votre section locale délégue-t-elle des fmexs aux 0 Oui O Non

conférences et congres?

B - Si oui, votre section locale a-t-elle pris déspositions O Oui O Non
pour rembourser les salaires perdus a I'empl&yeur

C - Votre section locale rembourse-t-elle directatries 0O Oui O Non
membres pour les salaires perdus?

o plr

o plr

o plr

o plr

15
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6.6

6.7

6.8

La section locale doit faire les déductions etréamises de
I'impét sur le revenu, des cotisations a I'aseaeaemploi
et au RQAP, RRQ ou RPC lorsqu’elle verse le salaire
directement aux membres.

Votre section locale déduit-elle et remet-ells o®ntants
aux centres fiscaux appropriés de maniere rag@lie

Si vous avez répondu « non » a la question 6.6emla
Recommandation 6.6 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

A - La section locale paie-t-elle des honosaaex membres
de I'exécutif pour les services rendus?

B - Si oui, le montant des honoraires a-t-il @ttoesé a
I'avance par les membres, soit par motion ou tel ppévu
dans les reglements généraux approuvés?

Si vous avez répondu « non » a la question 6.7c(iBhez la
Recommandation 6.7 (B) du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES

A -Y a-t-il une personne quelconque qui air@es honoraires
supérieurs a 500 $?

B - Si une personne a recu des honoraires totguériguirs a
500 $, la loi exige que la section locale retieeneemette
au gouvernement I'imp6t sur le revenu, les cotisetia
I'assurance-emploi et au RQAP, RRQ ou RPC. Lamect
locale doit également émettre un T-4 a la fin darfée.
Ces remises ont-elles été faites?

Si vous avez répondu « non » a la question 6.8&c(®hez la
Recommandation 6.8 (B) du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

O Oui

0O Oui

O Oui

0O Oui

o Oui

O Non

O Non

O Non

O Non

o Non

o plr

O plr

o plr

O plr

a plr



6.9

6.10

A - Y-a-t-il des membres de votre section lecpii ont été O Oui
élus pour siéger a des conseils ou pour travatbur une
division ou un conseil du SCFP ou pour le SC&fbnal?

B - Si oui, votre section locale paie-t-elle unetigade leurs O Oui
dépenses?

C - Si votre section locale a payé une partieedesldépenses, O Oui
la division, le conseil ou toute autre organisanen
devrait-elle pas rembourser la section locale pear
dépenses?

D - Si oui, votre section locale a-t-elle été renntsée? 0O Oui

E - Si votre section locale n'a pas été rembour@éez-vous o Oui
recu des explications satisfaisantes de la part de
I'organisation, a savoir pourquoi votre sectiocdie
n'a pas encore été payée?

Si vous avez répondu « non » a la question 6.c(€hez la
Recommandation 6.9 (E) du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

Veuillez examiner I'approvisionnement de chequas n
utilises.

Y-a-t-il des chéques qui ne sont pas complétés mai O Oui
sont déja signés par I'une ou l'autre des personne
autorisées a le faire?

Si vous avez répondu « oui » a cette questiomemla
Recommandation 6.10 du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES

O Non

O Non

O Non

O Non

o Non

O Non

o plr

o plr

O plr

O plr

a plr

a pl/r
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6.11 Reportez-vous a la liste des motions (relativesfeaances
seulement) que vous avez dressée a la Partiggd §a

A - toutes les motions pour I'achat ou le paiendmbiens et O Oui O Non Oplr
services approuvées par les membres ont-ellesxétitées?

B - y a-t-il eu des sorties de fonds qui n’ont psapprouvées O Oui O Non O plr
par une motion apparaissant au proces-verbal Qdequ
semblent pas avoir été autorisées dans les réegteme
généraux de la section locale?

Si vous avez répondu « oui » a la question 6.} 1@ hez la
Recommandation 6.11 (B) du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES

6.12 A-Y a-t-il des chéques émis « au portewsastf)? o Oui O Non O plr

B - Si des cheques ont été émis « au porteunst;iy O Oui O Non O plr
des pieces justificatives et des regus pour gupli
la raison de la sortie de fonds?

Si vous avez répondu « non » a la question 6.1X(@hez la
Recommandation 6.12 (B) du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES.

6.13 A - Votre section locale paie-t-elle les mendépenses? O Oui O Non Oplr

B - Ces remboursements sont-ils conformes auemgghts O Oui O Non Oplr
généraux de la section locale (ou les membredont-
approuves les paiements AVANT qu’ils aient été émis
aux individus)?

Si vous avez répondu « non » a la question 6.1 hez la
Recommandation 6.13 (B) du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES



6.14 A - Votre section locale possede-t-elle dégsamomme du O Oui ONon Oplr
mobilier de bureau, des ordinateurs, de I'équipaindes
édifices, etc.?

B - Avez-vous vérifié si ces actifs existent tougu O Oui ONon O plr
(les avez-vous examinés personnellement)?

C - Si votre section locale a des actifs, cewootsls O Oui ONon O plr
bien couverts par une police d’assurance contreto
perte éventuelle?

Si vous avez répondu « non » a la question 6.14cchez la
Recommandation 6.14 (C) du document intitulé
RECOMMANDATIONS PROPOSEES
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PARTIE 7 : RECOMMANDATIONS

A la suite de votre vérification, vous avez proleaént des recommandations a faire sur la
maniere dont les livres, dossiers et finances de\aection locale pourraient étre mieux tenus.

Si vous avez des recommandations a faire, vous d&a :

1.

:sjs/sepb 491
janvier 2012

vous asseoir et discuter de ces recommandatiogdes’enembres de 'exécutif de
votre section locale pour voir si la ou les recomdaions ont du sens pour votre
section locale;

préparer un rapport écrit de vos recommandatiorades aux membres.



